N/

N

I) Responsable de atencién al

J/

Auxiliar Administrativo

Ayudante de oficina

Administrativo comercial

Auxiliar administrativo de
gestion de personal

H“HL

' l[ | S

Administrativo financiero

Administrativo contable

Administrativo de logistica

cliente,etc

FORMACION PROFESIONAL

CICLO DE GRADO MEDIO DE
GESTION ADMINISTRATIVA
Y
CICLO DE GRADO SUPERIOR
DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Guardo

@ C/ Carmen, 9, 34880,
Guardo (Palencia)

(&} 979 85 14 15

34007159@educa.jcyl.es

TN




MODULOS DEL CICLO DE GRADO

MEDIO GESTION ADMINISTRATIVA

Primer Curso

Duracion del 2D
Cédigo GESTION ADMINISTRATIVA e semanales
Modulo Médulo profesicnal en el
(horas)
centro
0437 Comunicacion empresarial y atencién al cliente 170 5
0438 Operaciones administrativas de compra-venta 170 £l
0440  Tratamiento informatico de la informacion 238 7
0441 Técnica contable 204 6
0156  Inglés profesional (GM) 68 2
1709  ltinerario personal para la empleabilidad | 102 3
Mddulo optativo | 34 2
Segundo Curso
. Horas
Cédigo GESTION ADMINISTRATIVA D';L*‘;EIS" s
Médulo Médulo profesional horas) enel
centro
1664 Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GM) 24 1
0438  Empresa y administracidn 132 4
0442 Operaciones administrativas de recursos humanos 132 4
0443 Tratamiento de la documentacion contable 132 4
0446 Empresa en el aula 165 5
0448 Operaciones awdliares de gestion de tesoreria 198 g
1708 Sostenibilidad aplicada al sistema productivo 34 1
1710  ltinerario personal para la empleabilidad 11 68 2
Madulo optative 1| 54 3
1713 Proyecto intermadular 65

MODULOS DEL CICLO DE GRADO
SUPERIOR DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS

Primer Curso

Codigo ADMINISTRACION Y FINANZAS
Médulo Médulo profesional
0647 Gestion de la documentacitn juridica y empresarial

0648

0649

0650

0651

0179

1709

Recursos humanos y responsabilidad social corporativa
Ofimatica y proceso de la informacion

Proceso integral de la actividad comercial
Comunicacidn y atencion al cliente

Inglés profesional (GS)

Itinerario personal para la empleabilidad |

Maédulo optativo |

Segundo Curso

ADMINISTRACION Y FINANZAS

Codigo
Modulo Médulo profesional
1665 Digitalizacién aplicada a los sectores productivos (GS)

0652

0653

0654

0655

0656

1708

1710

0657

Geslién de recursos humanos

Geslién financiera

Contabilidad y fiscalidad

Gestién logistica y comercial

Simulacién empresarial

Sostenibilidad aplicada al sistema productivo
Itinerario personal para la empleabilidad |1
Mddulo optativo II

Proyecto intermodular de administracion y finanzas

Duracion del LD
T semanales
(horas) en el
centro
68 2
68 2
204 6
272 8
170 5
68 2
102 3
34 2
Duracion del Horas
curriculo  semanales
{horas) en centro
34 1
i) 3
165 5
198 L]
132 4
165 9
34 1
68 2
54 3
65
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RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN FUNCION DEL GRADO
UNIVERSITARIO
TiTULO UNIVERSITARIO CREDITOS
CONVALIDADOS
Grado en Administracion y Direccién de 42
Empresas
Grado en Finanzas 24
Grado en Economia 18
Grado en Marketing e Investigacion de 24
Mercados
Grado en Comercio Internacional 30
Grado en Turismo 30
Grado en Relaciones Lalbberaies y Recurses 15
Humanecs

*Créditos convalidados reconocidos por la Universidad de Ledn, en otras

Universidades pueden variar.




