ANEXO Il

ESTRUCTURA DE LAS PRUEBAS LIBRES

PARA LA OBTENCION DEL TiTULO DE

TECNICO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Para todas las pruebas sera necesaria la utilizacién de boligrafo azul y tipex.
El las pruebas que haya parte practica serd necesario asistir con calculadora no programable.

La estructura de las pruebas y necesidades especificas de las pruebas sera la siguiente:

TECNICA CONTABLE:

Sera necesario que el alumno acuda con el Cuadro de Cuentas del Plan General
Contable-PYMES (se recomienda que sea plastificado).

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 4 puntos.
e Parte practica: se valorara con 6 puntos.

INGLES:

e Lunes: gramatica-vocabulario y comprension lectora.
e Martes: comprension oral, expresion escrita y expresién oral.
Cada una de estas 5 partes tendrd la misma valoracion.

TRATAMIENTO INFORMATICO DE LA INFORMACION:

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 4 puntos.
e Parte practica (ofimatica): se valorara con 6 puntos.

EMPRESA Y ADMINISTRACION:

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 8 puntos.
e Parte practica: se valorara con 2 puntos.



FORMACION Y ORIENTACION LABORAL:

e Parte tedrica (tipo test y preguntas de respuesta breve): se valorara con 5
puntos.
e Parte practica: se valorara con 5 puntos.

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE RECURSOS HUMANOS:

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 4 puntos.
e Parte practica: se valorara con 6 puntos.

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRA-VENTA:

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 4 puntos.
e Parte practica: se valorara con 6 puntos.

COMUNICACION EMPRESARIAL Y ATENCION AL CLIENTE:

e Parte tedrica (tipo test): se valorara con 4 puntos.
e Parte practica (preguntas a de desarrollo): se valorara con 6 puntos.



